E-Mail Einrichtung ,Outlook 2002° We psstsoull eensuem ‘

Stand: 11.2004

Damit Sie lhre E-Mails vom WebStollen Mailserver abholen kénnen, muss vor dem ersten Start von Microsoft
Outlook 2002 ein neues E-Mail-Konto eingerichtet werden.

Dazu werden Sie vom Programm aufgefordert, bestimmte Eingaben wie Name, E-Mail-Adresse, Benutzername und
Passwort einzugeben.

Diese Daten finden Sie auf Inrer Ubersicht der Zugangsdaten, die Sie zu diesem Zweck erhalten haben und
bereitlegen sollten.

Microsoft Outlook ist entweder als einzelnes Produkt oder als Bestandteil des Microsoft Office Pakets ab der Small
Business Version erhéltlich. Sie finden das dazugehdrige Symbol auf der Desktopoberflache Ihres Rechners oder im
MenU

,Start - Programme - Microsoft Outlook”.
Folgende Schritte sind notwendig, um ein neues E-Mail-Konto unter Outlook 2002 einzurichten:
1. Starten Sie Outlook 2002 durch Kilick auf das entsprechende Icon. Es erscheint die typische
Arbeitsumgebung von Microsoft Outlook 2002.
Wahlen Sie in der MenUleiste den Punkt ,Extras — E-Mail-Konten" (in &lteren Versionen heil3t dieser Punkt

,Dienste") aus.
Es erscheint ein neues Auswahlfenster.
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2. Um ein neues E-Mail-Konto einzurichten, Klicken Sie auf ,Ein neues E-Mail-Konto hinzuflgen®.

E-Mail-Kanten Lchen % 1 - @) &
Siie kannen die von Outlook verwendeten E-Mal-Kanten und Verzeichnisse bearbeiten. ; E =
E-Mail Gesendst Gréifis
'+ Ein naues E-Mai-kanto hinzuftgen Es gibt keins Elemerte, die in dieser Ansicht angezeigt werden.

" Yorhandene E-Mail-Korten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis
(" Ein neues Yerzeichnis ader Adressbuch hinzufiigen

" vorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen oder bearbeiten
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3. Wahlen Sie im nachsten Fenster den Punkt ,POP3" und klicken Sie auf ,Weiter".

Servertyp @ uchen % - D&,

wahlen Sie den Servertyp, mit dem Thr neues E-Mai-Konko arbeitet,

(" Microsoft Exchange Server
Es wird eine Werbindung zu einem Exchange Server hergestellk, um E-Mail zu
lesen, auf Gffentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben. Es ibt keine Elemente, die In dleser Ansicht angezeiqt werden.

Gesendst Gréifis J

eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

" IMAP
Es wird eine Yerhindung zu einem IMAP-Server hergestellt, um E-Mail 2u
downloaden und Paostfachordner zu synchronisieren.

" HTTP
Es wird sins Yarbindung 2u sinem HTTP-Maiserver wis Hatrail hergastellt,
um E-Mail zu downloaden und PostFachordner zu synchronisieren.

(" Zusatzliche Servertypen
Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
ader sines Drittanbieters hergestellt,

<Zuiick | weiter> Abbrechen | ‘

4. Im folgenden Fenster geben Sie die Daten, die Sie von WebStollen erhalten haben ein.

Ihr Name: Geben Sie hier Ihren Namen, oder eine Bezeichnung lhrer Wah!l an (z.B.
Firma Mustermann)

E-Mail-Adresse: lnre E-Mail-Adresse (z.B. ,ihrname@ihredomain.de”)

Benutzername: Hier flgen Sie lhren Benutzernamen ein (Ihre E-Mail-Adresse oder ihren

Login (z.B. ,1234567"). Sie kénnen fur jede E-Mail-Adresse ein eigenes
Postfach einrichten.
Kennwort; Das Kennwort finden Sie ebenfalls auf Inrem E-Mail Datenblatt.
Posteingangsserver(POP3). Der Server hat immer die Form ,pop3.ihredomain.de”
(z.B. ,pop3.musterdomain.de”)
Postausgangsserver(SMTP); Der Server hat immer die Form ,smtp.ihredomain.de"
(z.B. ,smtp.musterdomain.de")

Aktivieren Sie das Hékchen bei ,Kennwort speichern”, dann missen Sie spater nicht bei jedem
Abholvorgang lhr Kennwort angeben.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Weitere Einstellungen®.

e e ey crocaft Outlnnk _[2 B3
E-Mail-Konten @ r =
|| Internet--Mail-Einstellungen (POP3) Lchen %5 i 0 - @ . 7) Suche
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind natig, damit Ihr Konto richtig Funkioniert. E

Benutzerinformationen Serverinformationen Gesendst Grife

= r——-—— .
: i T el iriarassee (i op3 musterdomain.de Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden,
=l E-Mail-adresse:  [nfo@musterdamain.de Postausgangsserver (SMTP) famkp. musterdomain. de

Anmeldeinformationen Einstellungen testen
Benutzername:  [123456 Wwir empfehlen Ihnen, das neue Konta nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu kesten, indem Sie

Kenrwiart: proctoroen| aurF d:ja Sl_cr;'a)ltﬂache unken Kicken (Metzwerkyverbindung
erforderlich).

IV Kennwart speichern
5 kortosnstelngen testen... |

I~ anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) e
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Im n&chsten Auswahlfenster klicken Sie auf den Reiter ,Postausgangsserver”. Dort aklivieren Sie das

5.
Hakchen bei ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung”.
Aktivieren Sie dann noch das Feld ,Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden*,

Klicken Sie abschlieBend auf ,OK*.
2 bt o @ Lichen %n [ED - D,

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
RS IS,
Grife J

a
Bell Algemein Postausgangsserver ‘Verbindung} Elweilalt} FETE e
Ihr ¥ Der Postausgangssarver (SMTP) erfordert Authentifizierung web13p1.musterdomain.de Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden.

E- pai e i
= (s Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden web13p1 musterdomain. de

" @nmelden mit
An| ’—
Ber] Konte nach dem Eingeben
= nster zu testen, indem Sie
ke = n (Metzwerkyetbindung

2 |
-
" Wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden .
Weitere Einstellungen...

weiter > Abbrechen

Abbrechen

6. Klicken Sie nun noch auf ,\Weiter" und abschlieBend auf ,Fertig stellen®.
Wenn Sie mit dem Intemet verbunden sind, k&nnen Sie nun lhre E-Mails mit Outlook 2002 abholen.

Sollten Sie noch Fragen haben wenden Sie sich einfach an uns, wir helfen Ihnen gerne:

0941 -81073 08

lhre WebStollen Kundenbetreuung
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